TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TINH THUA THIEN HUE
S6: 3 /HD-LDLD Thira Thién Hué, ngay 9 thdang 6 ndm 2022
HUONG DAN

N§i dung cong tac nhiin sy dai hdi cong doan cic cAp tién toi
Dai hoi Cong doan tinh Thira Thién Hué lan thir XV, nhiém ky 2023-2028

- Can cir Chi thj s6 25-CT/TU ngay 08/4/2022 ctia Ban Thudng vy Tinh uy
vé lanh dao dai hoi cong doan cac cap va Dai hdi Dai biéu Cong doan tinh Thiura
Thién Hué lan th XV, nhiém ky 2023-2028;

- Cian ¢t Huéng dén s6 56/HD-TLD ngay 28/4/2022 ctia Poan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan mot so6 ndi dung cong tac nhan sy dai
hoi cong doan cac cép tién téi Pai hoi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023-
2028,;

- Can cir K& hoach s6 105/KH-LDLD ngay 28/4/2022 cua Ban Thuong vu
[Lién doan Lao dong tinh vé td chire dai hoi cong doan cac cap tién téi Dai hoi
Cong doan tinh Thira Thién Hué 1an thir XV, nhiém ky 2023-2028,

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh huéng dan mot s6 noi dung cong
tac nhan sy dai hoi cong doan cac cap tién tdi Pai hdi Cong doan tinh Thira Thién
Hué lan thtr XV, nhiém ky 2023-2028 nhu sau:

I. THANH LAP TIEU BAN NHAN SU VA XAY DUNG PE AN NHAN SU
1. D6i v6i cong doan cip trén true tiép co’ sé
a. Thanh Iap tiéu ban nhan sy

- Ban thuong vu cong doan quyét dinh thanh 1ap tiéu ban nhan sy khong qua
5 dong chi, gdm: Chu tich, céc pho chu tich, chu nhiém Uy ban 1{1em tra va uy vién
ban thuong vu khic (néu can). Pdng chi Cht tich lam trudng tiéu ban, dong chi
Phé Chu tich hodc dong chi uy vién ban thuong vu lam Gy vién thuong truc tiéu
ban. Cac CDCS tryc thudce Lién doan Lao dong tinh xem xét, quyét dinh thanh
lap ti€u ban nhan sy pht hop voi dic diém, tinh hinh cta co quan, don vi va dap
ng yéu cau nhiém vy cu thé.

- Nhiém vu chu yéu cta tiéu ban nhan su thuc hién theo Diém III.1.2 Ké
hoach s6 105/KH-LDLD ngay 28/4/2022 ciia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong
tinh, trong d6 chuén bi nhan sy ban chap hanh, Gy ban kiém tra, cac chic danh
trong ban chap hanh, y ban kiém tra, can quan tdm mot s6 ndi dung sau:

+ Lanh dao, chi dao trién khai xay dung dé an nhan su va ké hoach trién khai

viéc gidi thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, ban thudng vu, ch tich, pho chu
tich, Gy ban kiém tra, chti nhiém ty ban kiém tra, pho chii nhiém Gy ban kiém tra




nhiém ky 2023-2028; ¢ 4n nhan su tham gia doan dai biéu du Pai hoi Cong doan
tinh Thira Thién Hué lan tht XV va ké hoach phén bo dai biéu du dai hoi cap
minh nhiém ky 2023-2028.

+ Tham muu cho ban thuong vu cong doan cung cap quy dinh vé nhiém vu,
quyén han, tréch nhiém, nguyeén tic, quy ché va ké hoach lam viéc cua tiéu ban
nhan sy va to giup viéc (néu o).

+ Xay dung ké hoach lam viéc véi cac cap uy, co quan, don vi co lién quan
dén cong tac chuan bi nhan su; chi dao tién hanh khao sat nhan sw néu thiy can
th1et (thanh phan, ndi dung, dbi tuong va cach thire khao sat do tiéu ban nhan su
quyét dinh phu hop véi tinh hinh, yéu cau cu thé).

7+ Thll‘C hién mot s6 nhiém vu lién quan khéc do ban thuong vu céng doan
cuing cap giao.

b. XAy dung dé an nhan su tip trung vao mot s6 ndi dung chi yéu sau

- Tong két cong tac nhan sy nhiém ky 2018- 2023 trong do tap trung danh
gla boi canh, tinh hinh; két qua dat duoc, han ché, yéu kém; chi rd nguyén nhan,
nhat la nguyén nhan chii quan, rat ra bai hoc kinh nghiém va dé ra bién phap khéc
phuc trong nhiém ky téi.

- Quén triét quan diém, chu tr uong, dinh hudéng cua Dang va huorng dan cia
Lién doan Lao ddng tinh; dy bdo bdi canh, tinh hinh, x4c dinh 1& yeu cau nhiém
vu ctia nhiém ky 2023-2028 va nhiing nim tiép theo. Xay dung dé 4n nhan sy
bam sat quy dinh cia Pang va cua Llen doan Lao dong tinh, trén co so nguon can
bo hién ¢6, xac dinh tiéu chuan, co ciu, sb lugng ty vién ban chip hanh dbi véi
tung dia ban, linh vuc cong tac quan trong theo phuong cham: Phai coi trong chat
luong ban chap hanh, bao dam tinh gon, c¢6 co cau hep ly, dt ning luc dai dién,
bao vé quyen va loi ich hop phap, chinh dang cua doan vién, ngudi lao dong;
khéng vi co cau ma ha thap tiéu chuan va khong nhét thiét tt ca cac don vi truc
thudc phai c6 nguoi tham gia ban chap hanh.

- Viéc xay dung d@é an nhan su can phai duoc thao luan dan chu, ky lucmg,
phat huy trf tué va tao sy doan két, thong nhét, déng thuan trong tap thé ban chép
hanh, ban thuong vu. Chu déng phong ngira, canh gidc, ngan chin, déu tranh,
khong dé tac dong, chi phdi béi nhiing thong tin khong chinh thurc, thong tin gia,
xau, doc, bia dat, xuyén tac trén Internet, mang xa hoi... lién quan dén nhén su va
cong tac chuan bi nhan su.

2. Ban Thuong vu cong doan cap trén truc tiép co sé huédng dan pht hop véi
dic diém, tinh hinh va yéu cau cu thé cta timg CDCS, nghiép doan.

II. MOT SO NQI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN
Sy

1. Tiéu chuén, dleu kién nhan sy tham gia ban chap hanh, ity ban kiém
tra cong doan cac cap nhiém ky 2023-2028
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- Viéc lya chon, gioi thiéu nhéan su tham gia ban chép hanh, L’ly ban kiém tra
cong doan cac cap phai quan triét sdu sac cac chu truong, nghi quyét ctia Pang vé
cong tac can bd, ddng thoicy thé hoa Nghi quyét s6 03 -NQ/BCH ngay 11/01/2019
ctia Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé “Cong téc can bd
cong doan trong tinh hinh maéi”.

- Kién quyét sang loc, khong dwa vao ban chip hanh, Gy ban kiém tra céng
doan khoa méi nhitng ngudi ban linh chinh tri khong viing vang; phdm chat, ning
luc, uy tin giam sut; thiéu guong mau, mat doan két, cuc bd, be phai, co hoi; co
biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i sdng; vi pham nguyén tic
tap trung dan chu; quan liéu, cia quyén; thidu gén bo maét thiét v6i nhén dan, véi
doan vién va can bg, cong chtrc, vién chuce, nguoi lao dong.

- Tiéu chuan cu thé doi voi nhan su tham gia ban chap hanh, tty ban kiém tra
cong doan cac cap thuc hién theo quy dinh ctia Doan Chu tich Tong Lién doan vé
tiéu chuan chirc danh can b lanh dao, quan 1y cong doan céac cap'.

Cong doan céc cap can cr ndi dung tiéu chudn néu trén, cdc quy dinh v& cong
tdc can bo hién nay ctia Pang va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam dé cu thé
hoa tiéu chuan can bd cdp minh vao dé 4n nhan su cho phu hop véi tinh hinh, déac
diém cua dia phuong, don vi, dap ing yéu cdu nhiém vu hoat dong cong doan
nhiém ky 2023-2028 va chuan bj cho nhing nam tiép theo.

2. Vé d9 tudi nhan sy tham gia ban chdp hanh, iy ban kiém tra cong
doan cac cap nhiém ky 2023-2028

a. D9 tudi tham gia ban chép hanh, y ban kiém tra cong doan céc cap nhin
chung thyc hién theo quy dinh cta Pang, phap luat ctia Nha nudc, trong do: Do
tudi lan dau tham gia ban chip hanh, iy ban kiém tra it nhat tron mot nhiém ky
(60 thdng); d6 tudi téi cur it nhat phai tir 1/2 nhiém ky (30 thang) tré 1én, tai
thoi diém t6 chtre dai hoi cong doan cac cép theo Ké hoach s6 105/KH-LDLD
ngay 28/4/2022 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao ddng tinh.

- [Tudi cén b gidi thiéu tmg ctr 1An dau] = [Tudi nghi huu thye té cua cén
bo theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu, Két luan
s6 08-KL/TW ngay 15/6/2021 ctia B4 Chinh tri vé tudi bd nhiém, gi6i thiéu can
bo tmg ctr] - [Tudi cua can bo tai thoi diém dai hoi cong doan cing cp] theo Ké
hoach s6 105/KH-LDLD ngay 28/4/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong
tinh phdi con it nhat di mot nhiém ky cong tac (60 thdng)™.

- [Tudi cén bo tai ctr nhiém ky t6i] = [Tudi nghi huu thuc té ctia cén bo theo
Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu, Két luan sb 08-
KL/TW ngay 15/6/2021 ctia B¢ Chinh trj vé tudi bo nhiém, gidi thiéu can bo ing

: Quycl dinh 3169/QD-TLD ngay 07/9/2021 cua Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quy
dinh tiéu c]man chire danh can bg lanh dao, quan ly cong doan céc cép
* Theo Chi thi s6 35-CT/TW, ngay 30/5/2019 ciia Bo Chinh trj vé dai hoi dang bd céc cdp, tién t6i Pai
hoi dai biéu toan quéc lan thir X111 cua Pang,
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ctt] - [Tudi cta cén bd tai thoi diém dai hoi cong doan cling cap] theo Ké hoach
s6 105/KH-LDLP ngay 28/4/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao ddng tinh
phai con it nhat 30 thang.

b. Mot s trudng hop diic thu

D6 tudi ty vién ban chép hanh cong doan cic cap doi véi nhan su co cau tai
cac co quan, don vi, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nude (néu ¢é) do cé‘ip co
thAm quyén quyét dmh nhung dam bao tai th(n diém gi6i thidu ing ctr lan dau toi
da khong qua 70 tudi déi véi nam va 65 tudi doi voi nir.

3. Co céu, sO lwong uy vién ban chap hanh, iy vién ban thuong vu, pho
chi tich va ay vién uy ban kiém tra

A A A <
a. Vé co cau ban chap hanh

- Ban chip hanh céng doan céc cip can dam bao co ciu dai dién cla cong
doén cap dudi va doan vién cong doan theo cac linh vue, dia ban, dé dap tng yéu
cau xay dung phong trao cong nhan, cong doan trong thoi gian toi; klp thoi trién
khai t6 chiic thuc hién céc chu truong, nghi quyet ctia Pang va cua t6 chirc cong
doan den dong dao doan vién, ngudi lao dong. Phan dau ban chép hanh cong doan
céc clp co da 3 do tudi, trong d6 dbi voi cong doan cap tinh, nganh trung uong
va tuong duong: Dudi 40 tudi phan dau dat 10% tro 1én, tir 40 dén 50 tuoi dat
40%-50%, dé bao dam tinh ké thira, phat trién; phan dau ti 1& nit tham gia ban
chép hanh dat khoang 30%.

- Can ctr dac diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat dong cong doan cua
nganh, dia phuong va dé bao dam ban chép hanh dd nang luc, ban linh dai dién,
bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctia doan vién, nguoi lao dong; tiéu
ban nhan su can chuan bi, trinh ban thuong vu, ban chép hanh dé xac dinh co ciu
cu thé ban chép hanh coéng doan cling cap va dinh hudng cho cap dudi, theo
phuong cham: Phai coi trong chét luong ban chéap hanh, khong vi co cdu ma ha
thap tiéu chudn, diéu kién va khong nhat thiét dia phuong, ban, nganh nao cling
phai c6 nguoi tham gia ban chap hanh.

- Trudng hop noi ndo chua chuan bi nhan su di co cau theo quy dinh thi tién
hanh bau ctr ban chép hanh voi s6 lugng it hon, s6 con lai s& bo sung trong nhiém
ky dé dép tmng tiéu chuan, co cau theo quy dinh, nhung s6 luong it hon khong qua
10% tdng sb ban chép hanh’,

b. Vé so lugng

- S6 lugng Uy vién ban chép hanh, Gy ban kiém tra cong doan cac cép thuc
hién theo Huéng dan s6 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 ctia Poan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé thi hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam; Ké hoach

3 Ban chdp hanh céng doan edp trén truc liép co so c6 so luong dugc phé duyét 15 iy vién, néu bau it hon
phai la 13 ngueci, khuyét t6i da 02 ngudi s& bé sung trong nhigm kp.
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50 105/KH-LPLP ngay 28/4/2022 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh
va Phu luc 1 kém theo Hudng dén nay. Cac cap cong doan khi x4y dung dé 4n
nhén sy cAn xem xét k¥ dac diém, tinh hinh va yéu cAu nhiém vu hoat dong cong
doan trong thoi gian t6i dé nang cao chét lugng chudn bi nhan sy ban chip hanh,
uy ban kiém tra, déng thoi tich cuc xem xét giam sb luong ty vién ban chép hanh
so voi nhiém ky hién tai.

- Chirc danh Chu tich va sd lwong Phé Chu tich Lién doan Lao dong cac
huyén, thanh phd, thi x& do cip uy dia phuong phdi hop, théng nhét véi Pang
Doan Lién doan Lao dong tinh quyét dinh.

- Chire danh Chu tich va s6 luong Pho Chu tich cong doan nganh, Cong

doan Khu kinh té, Cong nghi¢p do Pang doan Lién doan Lién doan Lao dong tinh
quyét dinh sau khi thong nhét véi cdp uy va chuyén mén ddng cip co lién quan.

4. Trinh ty thue hién quy trinh nhin sy va s6 dw
a. V& trinh tw thwe hién quy trinh

- Thuc hién quy trinh nhan sy ddi véi cac déng chi tai cir ban chép hanh, uy
ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chip hanh, iy ban kiém tra trudc; sau
khi xéac dinh sé luong céc dong chi tai cir dép tng tiéu chuén, diéu kién, sau do
tiép tuc trén co s& d6 thuc hién viée gi6i thiéu nhan su dbi véi céc ddng chi lan
dau tham gia ban chip hanh, Gy ban kiém tra va céc chtc danh trong ban chip
hanh, ay ban kiém tra.

- Quy trinh nhan su ban chép hanh, Gy ban kiém tra va céc chirc danh trong
ban chéap hanh, uy ban kiém tra cong doan cap trén truc tiép co sé thuc hién theo
Phu luc 2 kém theo Hudng dén nay.

b. Vé s6 dw

- Viéc chuan bj dé an nhan su ban chép hanh, ban thuong vu, Uy ban kiém
tra cong doan cap trén truc tiép co soO trd 1én phai dam bdo gidi thiéu so luong
nhan sy ¢6 s6 du tir 10%-15% so véi tong s6 Uy vién ban chap hanh, Gy vién ban
thuong vu, uy vién Uy ban kiém tra, dugc cap c6 tham quyén phé duyét theo quy
dinh.

+ Noi c6 s6 lugng ban chap hanh, ban thudng vu, dy ban kiém tra dudi 10
nguoi thi chuan bi s6 du la 1 nguoi.

+ Truong hop ¢ cudi danh sach gi¢i thidu, c6 sé du 2 nguoi tro [én cung cd
so phiéu gioi thiéu bang nhau thi dua ca vao danh sach dé gidi thiéu véi dai hoi.

+ Néu két qua g101 thiéu chua dat ty 18 sd du, thi tiép tuc quy trinh gidi thiéu
cho dén khi bao dam s6 du theo quy dinh.

c. Truong hop bau truc tlep chu tich cong doan co so tai dai hoéi thi thuc hién
quy trinh nhén sy theo Huéng dén s 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 ctia Poan Chu
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.




Coéng doan cap trén truc tiép co s can cir tinh hinh, dic diém cu thé dé chi
dao thuc hién, phén dau dat ty 18 cong doan co so ngoai khu vuc nha nude bau
truc tiép chu tich tai dai hoi, theo Chuong trinh s6 1563/CTr-TLD ngay
09/10/2019 ctia Ban Chap hanh Tdng Lién doan vé xay dung d6i ngli chu tich
coéng doan co s& ngoai khu vuc nha nuéc du nang luc, pham chat, dép tng yéu
cau, nhi¢m vy va Ké hoach s6 91/KH-LDLD ngay 28/11/2019 cia Ban Thuong
vu Lién doan Lao dong tinh vé thuc hién theo Chuong trinh s6 1563/CTr-TLD
ngay 09/10/2019 ctia Ban Chap hanh Tong Lién doan vé xay dung doi ngti chu
tich cong doan co s& ngoai khu vuc nha nudc di niang luc, pham chat, dap tng

yéu cau, nhiém vu*.

5. Thire hién bau cir trong dai hi

a. Doan Chu tich dai hoi bao céo dé an nhan sy do ban chép hanh khéa duong
nhiém da chuan bi, gom:

- Phuong hudng céu tao ban chap hanh (56 lwong, tiéu chudn, co cdu) dé dai
hoi thao ludn, xem xét, thong qua’.

- Két qua qud trinh chuan bj nhan sy ban chap hanh va danh sach nhan su do
ban chap hanh duong nhiém gidi thiéu dé dai hoi tham khao®.

b. To chirc thao luan va tien hanh @ng cit, de cir ban chap hanh

- Can ctr phuong an cau tao ban chap hanh khoa mai dugce dai hdi thong qua,
danh sach nhan su do ban chap hanh duong nhiém gidi thiéu, tién hanh tmg ct, dé
cu va thao luan, thong nhat danh sach tng cu, deé cu.

- Viéc ing cu, dé cur trong dai hoi thuc hién theo quy dinh cua Pang (doi véi
dang vién), Diéu 1€ va Hudng dan thi hanh diéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

- Truong hop két qua thao luan, danh sach nhén su du kién gidi thiéu bau cu
chirc danh chu tich, phé chu tich khong dung véi dé dn nhan su déa duoc cép co
tham quyen phé duyét thi Boan Chu tich dai hoi kip thoi bao cdo xin y kien chi
dao clia cap uy va cong doan cap trén dé co phuong an tlep theo, truoc khi tién
hanh bau ctr. Danh séch bau ctr dd dugc dai hoi biéu quyét thong qua xép theo thir
tu bang chi céi tiéng Viét cho toan danh sach va theo co cau.

- Sau khi dai hoi bau duoc ban chap hanh khéa méi, viée td chirc hoi nghi
ban chz?ip hanh 14n tht nhit dé bau ban thuong vu, chu tich, pho chu tich, ty ban
kiém tra, thuc hién theo quy dinh cua biéu 1é Cong doan Viét Nam khoa XII va
Muc 10 Huéng dan sé 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 cta Doan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam.

4 Phin ddu dén hét nhiém ky c6 30% trd 1én cong doan co sé ngoai khu vue nha nudc td chire dai hoi béu
truc tiép chu tich cong doan co so.

5 Luu y: Phan dé 4n ban thudng vu va cic chirc danh trong ban chap hanh, ty ban kiém tra va cic chiic
danh trong Uy ban kiém tra dé lai trinh xin ¥ kién thao luén tai phién hop thi nhit ctia ban chap hanh.

¢ Pai hoi CDCS dong doan vién va dai hoi cong doan cap trén co s tro 1én can chia t6 thao luan va
chuyén danh sach nhan sy da chuén bi vé cac té thao luan, khong nén mét thoi gian doc danh sach tai dai héi.
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- Truong hop dong chi duoc du kién gidi thiéu bau chtce danh cha tich, phé
chu tich, chu nhiém uy ban klem tra, khong tring ctr ban chép hanh, ban thuong vu
. hoac uy ban klem tra cung cap thi Poan Chu tich dai hdi bao cdo xin y kién chi dao
ctia cong doan cap trén vé phuong an gi6i thiéu nhan sy méi; sau khi cé y kién chi
dao méi tiép tuc tién hanh bau ct, hodc dé xuét tam dimg dé tiép tuc chudn bi.

c. Truong hop bau truc tiép Chu tich cong doan co sé tai dai hoi thi thuc hién
quy trinh nhan sy theo Huéng dan s6 28/HD-TLD ngay 24/6/2021 ctia Doan Chu
tich Tong I.ién doan Lao dong Viét Nam.

6. Co cau, so lwgng dai biéu va viéc bau dai biéu dw dai hi cap trén

- S0 lugng, co cau dai biéu triéu tap dy dai hdi cdng doan cap nao phai duogc
dua vao d€ an hoac ke hoach dai hdi cuia cong doan cap do.

- Viéc chuan bi dai biéu dy dai hdi cin ctr vao Muc 6.5, Muc 6.6 Huéng dan
56 03/HD-TLB ngay 20/02/2020 cta Poan Chi tich Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam va Ké hoach sé 105/KH-LDLD ngay 28/4/2022 cia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong tinh. Dé nang cao chét luong dai biéu dy dai hoi trong viéc
thao luén, dong gop vao cac ndi dung quan trong cua dai hdi, cac cdp cong doan
can can et s6 luong dai biéu duoc phr?m b6 va tinh hinh, dic diém cta dia phuorng,
don vi dé xdc dinh co cdu cu thé, bao dam can déi, hai hoa, phu hop vé thanh
phén, gidi tinh, nganh nghé, tang s6 lugng dai biéu dai dién nganh, linh vuc quan
trong.

- Viéc bau doan dai biéu dur dai hdi cong doan cap trén phai cin cit vao Diéu
I¢ Cong doan, quy ché bau cir va hudng dan cua cong doan cip trén truc tiép vé
s0 luong, co cau dai biéu dai hdi cdng doan cac cép.

- Dai hoi cong doan cac cap duoc bau mot sb dai bleu du khuyét dé thay thé
dai biéu chinh thuc vang mat; s6 lwong do dai hoi quyét dinh.

7. Cong tic quy hoach, chuan bi nhén su

a. C4c cép cong doan thuc hién nghiém viéc ra soat, xdy dung quy hoach cdn
bd theo ding quy dinh ciia Pang, ldy quy hoach lam co sé cho cong tic nhén su
dai hoi cong doan céc cép.

b. Qu4 trinh chuan bi nhan su dai hc")i nhiém ky 2023-2028, Ban Thuc‘mg vu
Lién doan Lao dong tinh phdi hop véi cap uy ¢6 lién quan de thue hién didu dong,
phén cong, b tri can bd cong doan chuyén trach theo phan cép, sat véi dé 4n nhan
su dai hoi da dugc thong qua; quan tdm tdng cudng cén bd cho nhitng noi con
thiéu hodc c6 phuong an didu dong, phan cong cong téc khac ddi véi nhan su ngay
sau dai hoi; tap trung chi dao xur ly dut diém hodc bio cdo cip c6 thim quyén dbi
v6i nhimg noi ndi bo ¢6 biéu hién mét doan két hoic ¢é don thu khiéu nai, t6 cdo
phure tap, kéo dai...

¢. Cong tac nhan sy phai thyc hién ding nguyén tic, co cdu, s6 luong, tidu
chuan, diéu kién, quy trinh nhan su theo quy dinh; bao dam chit ché, dong bo,
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dan chu, khach quan, céng tdm, cong khai, minh bach; phat huy tri tu€, trach
nhiém cua tap the, cua nguoi dung dau va can b, doan vién cong doan.

d. Dirng viéc bd sung Uy vién ban chép hanh, iy vién ban thuong vu cong
doan céc cap nhiém ky 2018-2023 trude 06 thang tinh dén thoi diém dai hoi 6 moi
cap theo Ké hoach s6 105/KH-LPLP ngay 28/4/2022 ctia Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong tinh. Truong hop déc biét do cép c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh.

e. Cac dong chi khong tAi ctr nhiém ky 2023-2028 thi tién hanh sip xép, bd
tri, kip thoi thuc hién ché do, chinh sach theo quy dinh cua Pang, Nha nudc d6i
véi can bo hoat dong chuyen trach khong du tudi tai cu, tai bo nhiém theo quy
dinh ctia Pang va Nha nudc’.

_g. Nhiing dong chi du diéu kién tai cir nhung dlong trang ctr thi cp ¢ tham
quyen quan ly can bd co trach nhiém phan cong, bo tri cong tac phu hop voi yéu
cdu, tinh hinh cu thé. Nhing dong chi da dugc dai hoi gioi thleu vao danh sach
bau ctr ban chap hanh nhung két qua dat khong qua 50% so phicu bau thi viéc
xem xét, bd sung vao ban chap hanh can danh gia, can nhic ky vé uy tin, ning
luc, co cau cu thé va chi thuc hién sau dai hoi it nhat 12 thang.

h. Trong xem xét, thAm dinh nhén su can chu y tién hanh ra soat, tham tra ky
vé quy trinh, tiéu chuan, diéu kién, pham chat, nang lue, uy tin ctia nhan sy theo
quy dinh, nhét 1a két qua cong tac, san pham cu thé tir diu nhiém ky dén nay; tham
dinh tiéu chuén chinh tri theo Quy dinh s6 58-QB/TW ngay 08/02/2022 cua Bo
Chinh tri Quy dinh mot s6 van dé bao vé chinh tri noi bo Dang.

i. Cp triéu tap dai hoi chi xem xét giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo (c6
danh) lién quan dén nhan su, neu don, thu dé guri dén trude ngay khai mac dai hoi
25 ngay lam viée (doi voz cdp co s6), 30 ngay lam vige (doi voi cap tinh va cap
trén truc tiép co s6); néu don thu lién quan dén nhan sy giii dén cap triéu tap dai
hoéi sau thoi han néu trén thi chuyen cho ban chap hanh khoa moéi1 xem xét, giai
quyét theo quy dinh.

8. Ho so' nhén sw

- Hb so nhan sy dai hoi cong doan cép tinh, cong doan cip trén truc tiép co
s& thue hién theo Phu luc 3, trong dd, yéu cau nhan sy ké khai trung thuc, chinh
xac, day du ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cap c6 tham quyén xac
nhan (hodc ching thuc) theo quy dinh.

- Cong doan cp dudi giri dé an, hd so nhan su ban chip hanh, Gy ban kiém
tra nhiém ky 2023-2028 lén cong doan cap trén it nhat trudc 30 ngay lam

7 Theo Nghj dinh s6 26/2025/NB-CP ngay 09/3/2015 ctia Chinh pha Quy dinh ché dg, chinh sach doi vai
can bo khong du diéu kign vé tuél tai cir, tai bd nhiém cic chire vy, chire danh theo nhiém ky trong co quan Dang
Cong san Viét Nam, Nha nude, td chire chinh tri- xa hoi; Hudng dan s6 27- HD/BTCTW ngay 20/12/2019 cua ban
T chirc Trung uong vé thyc hién chinh sach, ché d déi véi can bo thai tai cir cdp iy, chinh quyén, mat tran To
qudc Viét Nam va cic doan thé chinh trj - xa hoi.




viée tinh dén thoi diém du kién khai mac dai hoi (tinh rheo ddu bueu dién). Ngoai
hé so nhan sy gui qua duong vin thu; dé nghi giri ban mém duoc luu trit trong
USB va dugc bao mat theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Chap hanh, Ban Thuong vu cong doan cac cap can tranh thi sy lanh
dao cua cap uy cing cp dé chi dao, hu’dng dan va tién hanh céng téc nhan su
trong qua trinh dai hdi cdng doan cac cap theo huéng dan cua Lién doan Lao
dong tinh.

2. Coéng doan cap trén truc tiép co sd trd lén chon hinh thirc t6 chirc hoi
nghi phu hop dé trlen khai, quén triét ké hoach dai hoi cia cap minh theo dung
tinh than Chi thi sé 25-CT/TW ngay 08/4/2022 cua Ban Thuong vu Tinh uy ve
lanh dao dai hoi cong doan céc cap va Dai hoi dai biéu Cong doan tinh lan tha
XV, nhiém ky 2023 - 2028; K¢é hoach SO 105/KH-LDLD ngay 28/4/2022 cua Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong tinh vé t6 chuc dai hdi cong doan cac cap tién t6i
Dai hoi Cong doan tinh Thura Thién Hué lan thir XV, nhiém ky 2023-2028 va
Hudéng dan nay, dé t6 chire thuc hién nht quan vé noi dung, phuong thitrc va ding
tién do theo Ké hoach ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh./.fy

TM. BAN THUONG VU
Noi nhgn: CHU TICH
- Ban T6 chire Tinh uy; >
- Ban Dan van Tinh uy;
- Uy ban Kiém tra Tinh uy;
- Vin phong Tinh uy;
- Uy vién BCH LDLD tinh;
- Cong doan cép trén tryc tiép co so;
- CDBCS truc thude;

-Luu: VP, TC-KT.
S

LLé Minh Nhén




PHU LUC 1
,vnen ban chap hanh, iy ban kiém tra

TINGGRBoan cac cap nhiém ky 2023-2028

kem-theaditrong din s6  S54/HD-LPLD ngay -£Y6/2022
huong vu Lién docm Lao dong tinh)

Tiéu chi xay dung 5O luwgng

S6 lwong t6i da

Stt Uy vién Uy vién
ban chap hanh, iy ban kiém tra BCH UBKT
I | Cong doan co sé, nghiép doan co s¢
Cu 1 uy
. | Dusi 30 doan vién 03 ‘l’fen b
am cong
_ tac kiém tra
2. | Tur 30 dén dudi 150 doan vién 07 03
3. | Tl 150 dén dudi 500 doan vién 11 03
4. | T 500 dén dudi 1000 doan vién 13 03
5. | Tir 1.000 dén dudi 3.000 doan vién 15 03
6. | TUr3.000 dén dudi 15.000 doan vién 19 05
I1 | Cong doan cip trén truc tiép co sé
1. | Duéi 10.000 doan vién ]:5 05
2. | Tir 10.000 dén dudi 30.000 doan vién 19 05
I | Lién doan lao djng tinh
I. | Ttr 50.000 dén dudi 100.000 doan vién 35 07
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J_f'} PHULUC2 ;
Quy't ai hoi cong doan cap trén tryc tiep co sé

\ o\TNH T HUE)/ )/ nhi¢m Ly 2023-2028
(Ban hody e @j hiuong dan sé  N|/HD-LDLD ngay 29/6/2022
Seud Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh)

1. POI VOI CAC PONG CHI TAI CU
(1) Bude 1: T6 chire hdi nghi ban thwong vu (lin 1)

Cin ctr quy dinh vé tiéu chuén chirc danh can bd; didu kién, co cdu, s luong
ban chép hanh, uy ban kiém tra khoa duong nhiém va khung so lugng theo quy
dinh (néu tai Phu luc 1 kém theo Hudng dan nay), ti¢u ban nhéan sy du kién phuong
hudng cong tac nhan sy nhiém ky mdi; trén co so danh sach cac iy vién ban chap
hanh, uy ban kiém tra duong nhiém, trinh ban thudng vu dé ra soat, danh gié timg
truong hop va xem xét, thong qua danh sach Uy vién ban chap hanh, Gy vién uy
ban kiém tra va céc chirc danh trong ban chap hanh, iy ban kiém tra duong nhiém
dap Ung tiéu chudn, dicu kién tai cur nhiém ky 2023-2028 theo quy dinh, dé lay y
kién gidi thiéu ¢ hdi nghi can bd chu chot.

(2) Buée 2: To chire hi nghi can bd chii chbt

- Lay y kién giéi thiéu nhén sy (bing phiéu kin) theo danh séch nhén sy tai
cu da dugc hoi nghi ban thuong vu xem xét, thong qua & Bwére 1 (hoi nghi duoc
tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tdp ¢ mit).

- Thanh phan: Céng doan cép trén truc tiép co s gébm cac dong chi iy vién
ban chap hanh duong nhiém va Chu tich CDCS truc thudc.

(3) Bude 3: To chire hoi nghi ban chdp hanh (fin 1)

Trén co so két qua gi6i thiéu nhan sy & Buéce 2, Ban Chép hanh céng doan
cap trén truc tiép co so tién hanh thao luén va gioi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

(4) Bude 4: T chire hdi nghi ban thuong vu (lan 2)

Trén co so két qué gi6i thiéu nhan sy & Bude 3 va két qua khao sat nhan su
(néu c0); ban thuong vu tién hanh thao ludn, xem xét, bd phiéu thong qua danh
sach nhan su tai cir ban chap hanh, Uy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chap hanh, uy ban kiém tra, nhiém ky 2023-2028 dé trinh hdi nghi ban chap hanh
(lan 2).

Vé noi dung khao sat nhéan sy: Ban thuong vu va tiéu ban nhan su néu xét
thay cén thiét thi tién hanh khao sat, danh gia vé pham chat dao dtc, 16i song va
uy tin, ndng luc, thanh tich va san pham cong tac noi tri doi vai nhan su (da duoc
gidi thi€u ¢ budce 3) tai noi cong tac, co quan lién quan va cap uy noi cu tra.

(5) Bude 5: To chire hoi nghi ban chap hanh (lan 2)

Trinh tu thuc hién:
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- Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.
- Xéac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu cd).

- Tap thé Ban Chap hanh cong doan cép trén truc tiép co s& thao luan va biéu
quyét gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nauyen tic gioi thiéu, lya chon: Nhan su dugc g101 thi¢u, lya chon phai
dat ty 1& phleu dong y trén 50% tong s6 dai biéu bé phiéu & cac budc; két qua
kiém phiéu duoc cong bé tai cac hoi nghi.

IL. POI VOI NHAN SU GIOI THIEU LAN PAU
(1) Buée 1: Té chire hoi nghi ban thuong vu (lin 1)

Cén ctr quy dinh vé tiéu chuén chiic danh can bo, diéu kién, co cdu, s6 lugng
theo khung quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (tai Phu luc | Huong
dan nay) va phuong huéng céng tac nhan sy nhiém ky méi; trén co so két qua
thuc hién quy trinh gi6i thiéu nhan sy tai cir ban chép hanh, Gy ban kiém tra va
céc chic danh trong ban chip hanh, ty ban kiém tra, danh sach quy hoach ban
chap hanh, ty ban kiém tra va cac chtc danh trong ban chap hanh, ty ban kiém
tra nhiém ky 2023-2028; ban thuong vu tién hanh ra soét, danh gia tung truong
hop va xem xét, théng qua danh sach du kién nhiing nhan sy ddp tng tiéu chuan,
diéu kién tham gia ban chép hanh, y ban kiém tra va céc chiic danh tr ong ban
chap hanh, ay ban kiém tra theo quy dinh dé lay y kién gi6i thiéu o hdi nghi can
b6 chi chot.

(2) Budre 2: T6 chire hdi nghi can bd chi chdt

- Lay y kién gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin) theo danh sach nhan su d
dugc hoi nghi ban thuong vy xem xét, thong qua & Buée 1 (hoi nghi duoc tién
hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap c6 mit).

- Thanh phan: Cong doan cép trén truc tiép co s& gdbm céc dong chi t uy vién
ban chap hanh duong nhiém va Chu tich CBCS truc thuoc.

Nguyén tic gidi thi¢u, lua chon:

- Mbi thanh vién duoc gidi thiéu khong qué co cau, s6 luong chic danh theo
quy dinh® va xem xét, lua chon, giéi thiéu nhan su trong danh sach da duoc hoi
nghi ban thuong vu thong qua 6 Buére 1 hodc c6 thé gidi thiéu nhan su khac nhung
phai dam bao du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

- Nhan su dugc lua chon, gidi thiéu, phai dat ty 1& phiéu dong y tir 30% tro lén
trén tong so dai biéu bo phiéu va lay tr trén xudng cho dii sé luong theo quy dinh
(tinh ca sb du 10-15% so v6i téng s 0y vién duoc phan bo theo khung quy dmh)
Trudng hop cudi danh séch gi6i thiéu cé nhidu ngudi ¢é s6 phiu gidi thiéu bang

8 Tdng s6 ty vién ban chip hanh dugce phan bé theo khung sé lrong 1a 15 ngudi; sé tai ctr du ticu chudn,
diéu kién, duoc thong qua la 13 nguoi; s6 luong duoc gioi thiéu con lai la 02 nguoi (da bao gom sé du tir 10-
15%); d6i v6i sb luong ty vién ban thuong vy, Gy vién iy ban kiém tra cling tinh nhu vay.
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nhau thi dua tat ca cac dong chi dugc gidi thidu vao danh sach dé giéi thiéu & bude
sau (két qua kiém phieu khong cong bo tai hdi nghi).

(3) Bwée 3: T6 chire hoi nghi ban chdp hanh (/in 1)

Cén ctr vao co cau, sb luong, tiéu chuén, didu kién theo quy dinh va phuong
hudng cong tac nhan su duoc ban chip hanh théng qua; trén co s& két qua glOl
thiéu nhan sy & Buwée 2, Ban Chip hanh cong doan cép trén truc tiép co so tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gi¢i thiéu, lra chon:

- M&i thanh vién dugc gidi thiéu khong qué co céu, sb lwong chire danh theo
quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da duoc hoi
nghi can b6 chu chét gidi thiu & Bwéde 2 hodc c6 thé gii thiéu nhan su khéc
nhung phai dam bao du diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh.

- Nhan su dugc lua chon, gidi thidu, phai dat ty 18 phiéu dong ¥ trén 50% tdng
s6 dai biéu tham gia bo phiéu va lay tir trén xudng cho du sb lugng theo quy dinh
(tinh ca s6 du 10-15% so v6i tong sb ty vién duge phan bd theo khung quy dinh).
Truong hop cudi danh sach gidi thidu co nhiéu nguoi c6 sé phiéu gidi thiéu bang
nhau thi dua tit ca céc dong chi dugc gidi thiéu vao danh sach dé gi6i thiéu o budce
sau (két qua kiém phiéu khong cong b tai hdi nghi).

(4) Bude 4: T6 chire hoi nghi ban thuwong vu (1an 2)

Ban Thuéng vu cong doém cép trén truc tiép co s tién hanh khao sét, danh
gia ve pham chét dao dirc, 161 séng va uy tin, ning lic, thanh tich va san pham céng
tac noi 1101 d6i voi nhén sy duoc gidi thiéu ¢ Bude 3 tai noi cong tac, co quan lién
quan va cap Uy noi cu tru (can cu vao tinh hinh thuc té tai dia phuong, co quan,
don vi, ban thuong vu va tiéu ban nhén sy xac dinh nhan su va phuwong phép tién
hanh khao sat cu thé).

Trén co so két qua gidi thiéu nhan sy & Buée 3 va két qua khao sat nhan su
(néu cd); Ban Thuong vu cong doan cap trén truc tiép co sé xem xét, bd phiéu
théng qua danh sach nhan su ban chép hanh, ty ban kiém tra va céc chirc danh
trong ban chap hanh, Gy ban kiém tra, nhlem ky 2023-2028, dé trinh hdi nghi ban

chép hanh (lan 2).

Nguyén tic gi6i thiéu, lwa chon:

- M6i thanh vién dugc gidi thiéu khong qué co cau, sb lwong chirc danh theo
quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach da duoc hoi
nghi ban chap hanh gidi thiéu ¢ Buée 3.

- Nhan su duge lya chon, gidi thiéu, phai dat ty 1& phiéu dong y trén 50%
tong sb dai bleu tham gia bo phleu va lay tu trén xudng cho du sb luong theo quy

dinh (tinh ca so du 10-15% so vai tong s6 uy vién duogc phan b6 theo quy dmh)
Truong hop cudi danh séch gidi thidu c¢6 nhiéu nguoi ¢ sd phiéu gidi thiéu bing

13




nhau thi dua tat ca céc dong chi dugc gidi thiéu vao danh sach dé gi6i thiéu &
budce sau (két qua kiém phieu khong cong bo tai hdi nghi).

(5) Bué6e 5: T6 chirc hdi nghi ban chip hanh (IAn 2)

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua ldy phiéu & cac hoi nghi.

- Xac minh, két luan nhiing van dé& méi nay sinh (néu co).

- Téap thé Ban Chip hanh cong doan cap trén truc tiép co s thao luan, nhan
xét, danh gid va biéu quyet gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic giéi thiéu, lwa chon:

- M6i thanh vién dugc gidi thiéu khong qua co cau, sd lugng chiic danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da duogc hoi
nghi ban thuong vu thong qua & Budre 4.

- Nhan su dugc lya chon, g101 thiéu, phai dat ty 1€ phiéu dong y trén 50%
téng s6 dai bleu tham gia bo phiéu va ldy tir trén xuodng cho du so luong theo quy
dinh (tinh ca s6 du 10-15% so véi tong so uy vién dugc phan b theo quy dinh).
Trudng hop c6 hai nguoi trd 1én ¢6 ciing sé phiéu giéi thiéu bang nhau thi lua
chon nhén su do ngudi dimg dau ban chap hanh gidi thiéu (két qua kiém phiéu
dugc cong bo tai hoi nghi).

Luwu y: Sau khi ¢6é danh sach giéi thiéu nhan su & Bude 5 (dbi voi ca nhan
su tai clr va nhéan sy gidi thiéu lan dau), tiéu ban nhan su g1up ban chap hanh, ban

thuong vu hoan thién du thao dé 4n nhan su, trinh cp co tham quyén phé duyét
theo quy dinh, trude khi trinh dai hoi cong doan cung cap.
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PHU LUC 3

1 hd so' nhAn sw Pai hoi Cong doan tinh lin thi XV
s'dfoan cAp trén truwc tiép co sé nhiém ky 2023 — 2028
ém theo Hudmg dan sé  5/HD-LPLDP ngay 23/6/2022
ciia Ban Thuwong vu Lién doan Lao dong tinh)

Don vi khi nép hd so nhan su 1én cong doan cAp trén yéu cdu lam bang ké
danh muc, sap xép tai liéu theo thu tu va thong nhat theo kho gidy A4, nhu sau:

1. T trinh.

2. Bang téng hop két qua kiém phiéu & cac bude (kém theo danh sach trich
ngang Iy lich nhén sy, bién ban kiém phi€u va bién ban hdi nghi céc budce).

* HO SO POI VOI NHAN SU CO CAU LA CAN BQ CONG POAN
CHUYEN TRACH:

(1). So yéu ly lich (theo mdu 2C/TCTW) do cé nhan tu khai va co quan truc
tiép quan ly can bg xac nhan; c6 dan anh mau, kho 4 x 6.

(2). Ban kiém diém 3 nim cong tac gén nhét; ¢6 nhén xét, danh gia cua chi
bo va xac nhan clia dang Uy co quan noi can bd cong tac (doi voi dang vién).

(3). Nhén xét, ddnh gia cua tip thé lanh dao co quan, don vi hodc clia cap Uy
noi nhin sy dang cong tac, vé cac ndi dung sau:

- Pham chét dao duec, 16 séng, y thue t6 chirc ky luat, doan két ndi bo.

- Néang luc cOng tac va két qua thuc hién chuce trach, nhiém vu dugc giao
trong 3 ndm gén nhat.

- Viéc thuc hién Nghi quyét Trung wong 4 khoa XI, XII vé xay dung, chinh
don Pang va Quy ché néu guong (doi vdi dang vién).

- Uy tin va trién vong phat trién.

(4). Nhan xét cua chi ty noi cu tra déi v6i ban than va gia dinh can bd (d6i
voi dang vién).

(5). Két luén cta cép c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri theo Quy dinh
cua BO Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bd Dang (doi voi dang vién).

(6). Ban ké khai tai san, thu nhéap theo mau quy dinh hién hanh (¢é ky xdc
nhdn cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

(7). Gidy chimg nhén sirc khoe ctia co s¢' y té ¢6 tham quyén.

(8). Ban sao c6 gié tri phép 1y cac van bing, ching chi trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, ly luén chinh tri... (¢c6 chitng thuc cua co quan c6 tham quyén).

(Céc tai liéu néu tai Muc 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 duoc ké khai, xac nhén trong thoi
han 6 thang tinh dén thoi diém xem xét)
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* HO SO POI VOI NHAN SU' CO CAU LA CAN BO CO QUAN PHOI
HQP:

(1) So yéu Iy lich (theo mau 2C/TCTW) do cé nhan tu khai va co quan truc
tiép quan 1y can bg xac nhan; c¢6 dan anh mau, kho 4 x 6.

(2) Van ban dong y gi6i thi¢u nhén sy tham gia ban chéap hanh, Gy ban kiém
tra ctia co quan truc tiép quan 1y can bd.

* HO SO POI VOI NHAN SU LA POAN VIEN, CAN BQ CONG
POAN KHONG CHUYEN TRACH TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC

(1) To khal so yéu ly lich thyuc hién theo Mau sé 01 ban hanh kem theo
Huéng dan s6 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 cua Poan Chu tich Tong Lién vé
viée thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

(2) Vin ban dong y gi6i thiéu nhan su tham gia ban chap hanh cua cap uy
cung cap.

* HO SO DPOI VOI NHAN SU'CO CAU LA CONG NHAN LAO PONG
TRUC TIEP:
(1) Ban sao hop dong lao dong.

(2)EEcr khai so yéu ly lich thuc hién theo MAu s 01 ban hanh kém theo
Huéng dan sé 03/HD-TLD ngdy 20/02/2020 cia Poan Chu tich Tong Lién vé
viéc thi hanh Diéu 1é Céng doan Viét Nam.

(3) Vin ban dong y gidi thidu nhan su tham gia ban chap hanh cua don vj
truc tiép quan 1y.
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